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Zakon NR SR €. 245 /2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene
a doplneni niektorych zakonov a vyhlaska MS SR ¢. 318/2008 o ukon¢ovani $tudia na
strednych Skolach.

Forma praktickej ¢asti odbornej zlozky - Obhajoba vlastného projektu

Projekt sa riesi pocas Studia individualne alebo v time. Praca je obsahovo zamerana podl'a
odboru $tadia a potrieb praxe.

Kritéria hodnotenia:

* odborna trovei projektu,

» graficka uroven projektu,

* vlastna obhajoba autora — uroven prezentacie,
* pouzivanie odbornej terminolégie,

* vyuzitie odbornej literatiry.

Zé&sady pri realizacii projektu:

1. Ziak si zvoli vhodnt tému, ktora kore$ponduje s cielovymi poziadavkami v danom
Studijnom odbore (témy zadania su schvalené PK odbornych predmetov), a odovzda
najneskor do 30. septembra prislusného Skolského roka.

2. Do 30. oktobra si ziak prevezme od konzultanta podrobné zadanie pre obhajobu vlastného
projektu.

3. Kazda téma ma stanoveného konzultanta prace. Ziak je povinny prezentovat’ pracu
konzultantovi pocas realizacie projektu v stanovenom harmonograme.

4. Pocas spracovavania témy ziak vyuziva konzultacie v stilade s ¢asovym harmonogramom-
* september — oktober: zvolenie si témy, vyber oblasti rieSenia, navrh rieSenia a jeho
moznosti, prevzatie zadania potvrdené podpisom Studenta

 november — december: vypracovanie prvopisu — 40% préace,

« december — januar: dopracovanie prace — 80% prace,

« februar — marec: definitivna Uprava prace, na zaklade posudenia préace.

Prislu$ny konzultant odporuca — neodporuca dany projekt na

obhajobu. Aj v pripade neodporucenia, Ziak k obhajobe pred maturitnou komisiou pristupi.

« april: zviazanie a odovzdanie ¢istopisu koordinatorovi maturitnych skusok.

5. Pracu odovzda Ziak spracovani na pocitaci podl'a stanovenej normy a v dvoch
vyhotoveniach (1x archiv $koly, 1x konzultant), zviazani hrebefiovou vdzbou. Treba aj CD=
word+ power point- prezentécia + prilohy a videa

6. Ucitelia odbornych predmetov zabezpecia posudenie kvality prace, ziak mdze k svojej
praci dolozit’ oponentsky posudok vyhotoveny externym odbornikom z praxe.

7. Ziak obhajuje pracu pred maturitnou komisiou. (20min + 10 vyrobok)
8. Ak Ziak pracu neodovzda v stanovenom termine, prakticku cast’ odbornej zlozky

maturitnej skusSky bude konat’ v mimoriadnom maturitnom obdobi, ak to schvali riaditel’
Skoly.



Obhajoba vlastného projektu

1) Obhajoba vlastného projektu prebieha v termine praktickych maturitnych sktsok pred
maturitnou komisiou.

2) Znamku z vlastného projektu schval'uje maturitna komisia hlasovanim na zéklade urovne
obhajoby, celkovej urovne projektu , pracnosti, ucelnosti, estetiky, kvality,.... najneskor
do 1 dna od obhajoby.

3) Z hodnotenia vypracuje komisia zapisnicu, ktora musi obsahovat’ mena ziakov a nazvy
prac v poradi, v akom sa obhajovali a schvalené znamky. Zapisnicu podpiSu vsetci
¢lenovia komisie

4) Znamku a slovné hodnotenie zapisuje povereny ¢len maturitnej komisie.

5) Jeden exemplar prace vlastného projektu s hodnotenim archivuje Skola spolu s ostatnymi
pisomnymi pracami z praktickej ¢asti maturitnej skasky triedy. Druhy exemplar si ponecha
konzultant .

Ukonc¢enie vlastného projektu

1) Ziaci neméozu od projektu odstupit,, pretoze nemaju moznost’ vykonat praktickt ¢ast
skuSky formou komplexnej tlohy.

2) Neodovzdanie pisomnej dokumentacie vlastného projektu a praktickej realizacie do
terminu odovzdania sa bude povazovat’ za dobrovol'né odstiipenie od zadania.

3) Ak konzultant prace pocas konzultacii zisti, Ze Ziak nepostupuje v rieSeni vlastného
projektu alebo ze pouziva nedovolenti pomoc, mdéze mu zadanie odobrat’, najneskor vSak
do 31 januara v danom $k. roku.

4) Odobratie zadania je platné po schvaleni riaditelom Skoly.

5) Vlastny projekt je potrebné odovzdat’ najneskdr do 15.marca v danom Sk.roku.

6) Za ukoncenie projektu sa povazuje jeho tispesna obhajoba pred maturitnou komisiou.

Pokyny k pisaniu préace:

a) spoluprdca Studenta s konzultantom a spoluautorstvo

Student spraciiva pracu samostatne. Z metodickej stranky mu pri tom pomaha a usmeriiuje ho
prislusny konzultant, s ktorym konzultuje obsahové zameranie prace a metodiku jej
spracovania. Frekvencie stretnuti §tudenta s veducim prace zavisia od prislusného ¢asoveho
harmonogramu. Zuc¢astnenost’ konzultanta na jej tvorbe sa prejavuje takto:

- pomdha Studentovi orientovat’ sa v literatire

- posudzuje osnovu prace a jej logicku Struktaru

- asistuje pri vypracovani zadania prace

- navrhuje najvyhodnejSie metody spracovania

- dohodne so Studentom postup pri spracovani prace a ¢asovy harmonogram

- kontroluje priebeh spracovania a upozoriuje Studenta na chyby pri pisani prace



- hodnoti dosiahnuté vysledky( vypractiva hodnotenie prace).

Konzultant sleduje cely priebeh tvorby prace a zodpoveda za jej celkové usmerniovanie.
Nesmie vSak za Studenta napisat’ pracu (a to ani jej ¢ast’). Jeho Gcast’ na tvorbe prace sa
obmedzuje na odborné rady pri spractivani témy a metodické usmernenie. Skola vyzaduje,
aby na zaciatku prace bolo pisomne uvedené ¢estné vyhlasenie Studenta tykajice sa
copyrightu. Takéto vyhlasenie sa spravidla uvadza vo formulacii:

,, Cestne vyhlasujem, e som pracu vypracoval samostatne a e som uviedol vietku pouzita
literataru Ked’ze Student sa v praci uvadza ako autor, automaticky sa na neho vzt'ahuje
autorsky zakon ( vratane povinnosti vypracovat’ pracu samostatne).

Pracu konzultantov si treba vazit,, preto sa odporuca v maturitnej praci uviest’ pod’akovanie.

b) Zhromazdovanie a spracovanie materialu
Napisanie prace predpoklada rozsiahlu literarnu (teoreticku ) pripravu. Z informaénych
systémov su najdolezitejSie kniznice, internet a ¢asopisy.

c) Vseobecné zasady pisania

1. ¢lenenie textu na jednotlivé obsahovo kompaktné Casti. Text sa ¢leni na kapitoly,
podkapitoly a paragrafy. Kapitola predstavuje obsahovo relativne samostatny Utvar.
Medzi kapitolami musi existovat’ logickd nadvéznost’. Pre paragrafy by malo v zdsade
platit, ze kazdy obsahuje urcitti myslienku a logicky nadvéizuje na predchadzajuci text.
Kvaéli optickej prehl’adnosti textu by paragrafy nemali byt prili§ dlhé a ani prilis
kratke.

2.V praci autor vyjadruje vlastné ndzory ako prva osoba mnozného ¢isla, napr. :
,,domnievame sa, ze...”.

3. Praca nemoze byt plagiatom (prezentovanie cudzich myslienok ako vlastnych). Pri
pisani prace treba dosledne oddel'ovat’ prevzaté mySlienky a nédzory od vlastnych

a neodpisovat’ bez citovania. VZdy treba uviest’ prame, z ktorého sme ti- ktort pasaz
Cerpali, ako aj jej autora.

d) Struktiira prdce
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Praca ma mat’ tieto hlavné Casti:

1. Tituln4 strana ma obsahovat’ tieto tidaje:

- nazov préace (pripadne aj podnazov),

- oznacenie : Praktickd ¢ast’ odbornej zlozky maturitnej skusky,

- UpIné meno autora,

- nazov Skoly,

- Studijny odbor a zameranie,

- meno konzultanta pripadne oponenta,

- miesto a rok napisania préace.

2. Cestné vyhlasenie ( vyhlasenie o tom, e Ziak pracu vykonal samostatne) Cestné
vyhlasenie musi byt’ autorom vlastnoru¢ne podpisané (pise sa do dolnej tretiny
strany). Priklad: ,, Cestne vyhlasujem, Ze pracu na tému...(ndzov prace)... som
vypracoval samostatne s pouzitim uvedene;j literatry.*

3. Pod’akovanie - Autor informuje o tom, kto mu pomohol pri spracivani prace. Ak
uzna za vhodné, pod’akuje im.

4. Obsah — umiestnuje sa na v predne;j Casti prace za ¢estnym vyhlasenim. Zahfna nazvy



hlavnych kapitol a podkapitol prace a ¢isla stran. Obsah uvadza logické radenie
jednotlivych cCasti prace, ktoré st od seba navzajom oddelené Ciselnou a grafickou
upravou. V obsahu musia byt’ nazvy kapitol a podkapitol uvedené v rovnakom zneni
ako v texte prace vratane spravnych udajov o ¢islach stran.

5. Uvod — uvedu sa tu hlavné charakteristiky prace a okolnosti jej vzniku. Vysvetlia sa
dévody, ktore autora viedli k napisaniu k voI'be témy, ciel’ a ucel prace a stru¢ne
informuje o hlavnych metodach, ktoré pri spractivani prace pouzil. Autor by mal
strucne a vystizne charakterizovat’ stav poznania alebo praxe v danej oblasti, nacrtnat’
domaci a zahrani¢ny kontext a uviest’ aj svoj pristup a hl'adisko k predmetne;j
problematike, zdovodnit” aktudlnost’ témy, nacrtne stru¢ny obsah jednotlivych kapitol..
Uvod ma spravidla 1 stranu.

6. Problematika a prehPad literatury - ide o stru¢né informacie o poznatkoch, ktoré
uz boli publikované, pouziva sa tu mnozstvo citacii a prebranych informacii od
rdznych autorov, pri citacii sa v zatvorke moze uvadzat’ meno autora a rok vydania
napr. (Stoléar, 1995).

Problematika a prehlad literatiry tvoria spravidla asi tretinu celej prace.

7. Vysledky prace — uvadzaju sa tu vlastné vysledky, zistenia, pozorovania, ktoré sa
spracuju do tabuliek, grafov, tiez su tu ndkresy, mapy, fotografie. V tejto Casti sa
uvedu vlastné nazory, postrehy, vysledky pozorovania vlastnej prace a porovnaju sa

s literatGrou. Tato Cast’ sa ukon¢i vlastnymi navrhmi na rieSenie stanovene;j
problematiky. Vysledky prace tvoria zhruba dve tretiny prace.

8. Zavery préce - este raz spomenut’ ciel’ a obsah prace, v skratke zhrntt’ vlastnt pracu
a jej vysledky, spomentt’, ¢i sa domnienky potvrdili alebo nie. Zaver by nemal
prinaSat’ nové poznatky, teda nic, ¢o nebolo spomenuté v predchadzajucej Casti prace.
Zaver prezentuje autorov nazor na dand tému. svoje nazory a postrehy ku skimanej
problematike. Vysledky porovnava s literatirou a vyvodzuje z nich vlastné zavery —
dedukcie. Medzi ne patri aj konkrétne vlastné rieSenie, alebo vlastny navrh na
vyrieSenie problému, ktory praca sleduje. Tieto Casti treba osobitne vyzdvihnuat,
napisat’, ako by sa dali vlastné vysledky, ndvrhy ¢i poznatky autora uplatnit’ v praxi.
Zaver ma asi 1-2 strany

9. Zoznam poutzitej literatiry - podla stanovenej normy:

Meno autora: Nazov publikécie, poradie, miesto a rok vydania, Gidaje o rozsahu

Napr. : Papula, J.: ManaZérstvo pre obchodné akadémie, tretie vydanie. Bratislava:
SPN, 1996.str.196

Odkazy v zozname sa radia podla abecedy.

10. Prilohy

Pri pisani prace sa vsetky netextové Casti (tabul'ky,vykresy, grafy, mapy, fotografie,
CD, ...)umiestiiuju do priloh a st uvedené na zozname priloh. Tie su podl'a potreby
roz¢lenené na jednotlivé Casti (poradie nie je fixné, vacSinou sa vSak tabulky a
grafy umiestiiuju do prednej Casti a fotodokumentécia na koniec priloh) .

Podl'a charakteru mozu byt zviazané s textovou Cast'ou, alebo dosledne uloZené

vo zvlaStnom obale tak, aby pri manipulacii s nimi nedoslo k ich poskodeniu, alebo
k strate. Su ocislované a uvedené na zozname priloh a mozu to byt :

* vykresy (ilustracie)

* tabul’ky

* grafy

* mapy

» fotodokumentacia a iny dokumenta¢ny material

* Vypisy programov

Minimalny rozsah prace: 20 stran bez priloh pre vSetky odbory



Maximalny rozsah préce bez priloh je 30 stran.
Pismo: Times New Roman,
vel’kost’ pisma : text: 12, nadpisy: 14, riadkovanie 1,5 cm

Formélna Uprava prace

Préca sa predklada vo formate A4 (210x297mm). Zasadne sa ma pouzit’ biely neprehl'adny
hladky papier, ktory umoziiuje bezproblémov tlag, ¢itanie, kopirovanie vsetkych detailov.
PiSe sa len na jednu stranu papiera. Zviazanie prace hrebenovou vézbou.

Text prace sa pisSe vdcsinou v textovom editore Microsoft Word a to riadkovanim 1,5.
Okraje:

Horny 2,5 cm od hornej hrany listu papiera,

Dolny 2,5 cm od dolnej hrany listu papiera,

Lavy( vnutorny) 3,0 cm od l'avej hrany listu papiera,

Pravy(vonkajsi) 2,5 cm od pravej hrany listu papiera.

Text sa zarovnava do bloku, slova sa nerozdel'uju.

Cislovanie stran - strankovanie

Jednotlivé strany prace sa &isluji. Cislo strany sa uvadza dole ( v pite) na vonkajsej strane
alebo v strede strany. Cislovanie sa za¢ina od titulného listu — na titulnom liste sa vsak ¢&islo
strany neuvadza. Obalka sa do strankovania nepocita. Na ¢islovanie hlavného textu sa
zéasadne pouzivaju arabské Cislice. Prilohy sa Cisluju (strankuji) v nadviznosti na
strankovanie v hlavnom texte.

Do rozsahu prace patri len hlavny text, t.j. ivod, problematika a prehl’ad literattry, ciele
prace, material a metodika, vysledky prace, diskusia, zavery prace, zhrnutie a zoznam pouzitej
literatary.

Clenenie textu a jeho prehl’adnost’

Text prace sa €leni na kapitoly, podkapitoly a paragraty. Nazvy kapitol sa pisu velkymi
pismenami a nepodc¢iarkuju sa. Medzi ndzvom kapitoly a nasledujucim textom sa
vynechavaju spravidla dva vol'né riadky. Po skonCeni paragrafu sa vynechavaju dva riadky
a az potom sa napiSe ndzov d’alSej Casti textu, pricom medzi ndzvom paragrafu a textom sa
vynechava aspon jeden vol'ny riadok. Nova kapitola sa vzdy zac¢ina pisat’ na novu stranu.
Nadpisy a nazvy kapitol st zarovnané vl'avo, t.j. piSu sa od zaciatku riadka. Za nadpismi

a ndzvami kapitol sa nepiSe bodka.

Cislovanie jednotlivych &asti prace

Zmyslom ¢&islovania je sprehl'adnit’ text. Cislovanie sa robi desatinnym spdsobom —

v hlavnom texte sa pritom pouZzivaju arabskeé ¢islice. Kapitoly préce sa Cislujt priebezne,
zacinajuc Cislom 1, pricom za samostatnym ¢islom na prvej Grovni sa nepiSe bodka. Bodka sa
dava medzi ¢isla oznacujuce rozne Urovne hierarchie. Napr.:

1

1.1

111

Cislo 0 sa pouZije na oznagenie Uvodu. Cisluju sa vietky ¢asti prace, okrem titulnej strany,
¢estného vyhlasenia, pod’akovania a obsahu.

Prilohy sa oznacuju samostatnym pismenom, napr. Priloha A, Priloha B ...

Obsah prace sa pocita do strankovania, ale sa neéisluje. Poslednou ¢islovanou stranou je
zoznam literatiry. Prilohy maju zvy€ajne vlastné ¢islovanie.



Zvyraziovanie Casti textu

Dolezité pasaze sa v praci zvyraziuju niekol’kymi sposobmi:
1. pisanim velkych pismen — ndzvy hlavnych kapitol

2. zmenou vel'kosti, druhu a rezu pisma

Ilustracie a tabul’ky

Iustracie su obrazky obsahujuce grafy, diagramy, schémy, fotografie...

Kazda ilustracia a tabul’ka musi mat’ svoj nazov a ¢iselné poradie v ramci celkového poctu
obrdzkov a tabuliek v praci.. Oznacenie, napr.: ,,Tabul’ka 1 sa uvadza nad tabulkou od
l'avej zvislice. Oznacenie, napr. : ,,Graf 1 sa piSe pod obrazok vl'avo. V strede nad tabul’kou
a obrazkom sa uvadza ich nazov Pod tabul'kou sa uvadzaju od l'avej zvislice poznamky

k tabul’ke.



PRILOHA

Posudok oponenta prace

Trieda: ..ooooeeeeee e

Kritéria hodnotenia prace ano nie

1. Vyuzil autor nové dostupné poznatky tykajuce sa rieSenej problematiky

2. Splnil ciel’ a tlohy vyty€ené v praci

3. Je jazykovy prejav, technicka a graficka tiprava na pozadovanej urovni, je dodrzana
logicka nadviznost’ kapitol

4. Spina praca vietky kritéria potrebné k obhajobe

Otazky oponenta autorovi prace:
1.

predseda PK



